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1. Pendahuluan 

Sistem Informasi Manajemen (SIM) Akademik secara khusus dirancang untuk memenuhi 

kebutuhan Universitas Pattimura yang menginginkan layanan pendidikan yang terkomputerisasi 

untuk meningkatkan kinerja, kualitas layanan, daya saing serta kualitas SDM yang dihasilkan. 

SIM Akademik dibuat menggunakan sistem bertingkat sesuai dengan tugas dan tanggung 

jawab masing-masing bagian dalam Universitas Pattimura. Ada beberapa user yang dapat 

mengakses SIM Akademik. Pada bagian ini dijelaskan hak akses untuk role Mahasiswa. 

 

2. Akses Masuk ke Sistem 

Bagian ini menjelaskan pedoman bagaimana mengakses sistem dan semua menu – menunya 

sesuai dengan role yang sudah ditentukan yang ada pada SIM Akademik sampai cara keluar dari 

sistem website/ log out. 

 Login ke Sistem 

Proses login digunakan pengguna untuk masuk ke sistem sehingga dapat mengakses menu 

akademik, dengan cara memasukkan Akun Pengguna dan Kata Sandi bersangkutan. 

Langkah-langkah: 

1. Website SIM Akademik dapat diakses melalui alamat https://siakad.unpatti.ac.id. 

2. Untuk melakukan login, masukkan Akun Pengguna dan Kata Sandi. Untuk mahasiswa 

dapat menggunakan NIM sebagai username dan tanggal lahir dengan format ‘TTTTBBHH’ 

sebagai password. contoh : mahasiswa dengan NIM 201921005 dan tanggal lahir 31 

Agustus 1999 berarti, Username : 201921005 dan Password: 19990831. 

 

3. Setelah Akun Pengguna dan Kata Sandi dimasukkan, selanjutnya klik tombol Masuk 

Aplikasi. Jika proses login berhasil, sistem akan mengarahkan ke halaman Dashboard 

website, seperti berikut: 

Gambar 2.1 Halaman Login 
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Gambar 2.2 Halaman Dashboard 

 Lupa Password 

Jika lupa password dapat dilakukan dengan cara: 

Langkah-langkah: 

1. Klik Lupa Password pada halaman awal/login. 

 
 

 

Gambar 2.3 Tombol Lupa Password 

2. Di halaman ini pengguna akan diminta untuk memasukkan Akun Pengguna dan klik Reset 

Kata Sandi. 
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Gambar 2.4 Halaman Reset Password 

 

3. Kata sandi untuk Reset Kata Sandi akan dikirimkan ke email pengguna. 

4. Jika sudah menerima email, maka klik link permintaan reset sehingga password dapat 

direset. 

*diharapkan mengisikan email pada sistem agar ketika melakukan reset kata sandi 

dapat mengirimkan konfirmasi melalui email karena pada menu lupa password hanya 

memasukkan nama Akun Pengguna. Untuk mahasiswa password berubah menjadi 

password awal yaitu tanggal lahir. 

 

 Mengubah Foto Profil 

Untuk mengubah foto profil dapat dilakukan dengan cara: 

Langkah-langkah: 

1. Klik  menu    yang terdapat pada pojok kanan atas kemudian pilih tombol 

menu Edit Foto Profil, seperti contoh berikut: 
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Gambar 2.5 Tombol Ganti Foto Profil 

2. Pilih gambar foto yang akan digunakan, kemudian pilih Open. 

 

 Ganti Kata Sandi 
 

Setelah mahasiswa mendapatkan default Akun Pengguna dan Kata Sandi, mahasiswa 

diharapkan segera mengubah password untuk keamanan akses sistem. berikut langkah untuk 

merubah password : 

1. Klik menu  pada bagian kiri atas. 

2. Klik menu  untuk menganti password. 

3. Masukkan inputan yang dibutuhkan seperti, Kata Sandi Lama, Kata Sandi Baru dan 

Konfirnasi Kata Sandi Baru. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        Gambar 2.6 Form Ganti Password 
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4. Setelah sukses mengubah kata sandi dapat mencoba logout dan login kembali 

menggunakan kata sandi yang baru. 

 

3. Mengelola Data Mahasiswa 

Data Mahasiswa berisi informasi mahasiswa umum, Domisili, Orang Tua, Wali dan Sekolah serta 

Tombol Edit dan Biodata. 

 

 Edit Data Mahasiswa 
 

1. Klik menu Portal > Data Mahasiswa. 

 
 

Gambar 3.1 Data Mahasiswa 

 
2. Klik menu Portal > Data Mahasiswa. 

 
3. Klik Tombol Edit yang berfungsi untuk merubah data informasi mahasiswa yaitu informasi 

umum, domisili, orang tua, wali dan sekolah. Ketika berada dalam Tombol Edit maka Tombol 

Edit akan hilang dan berubah menjadi tombol Simpan untuk menyimpan data perubahan dan 

Batal untuk membatalkan perubahan. 
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Gambar 3.3 Tampilan Tombol Edit 

  

 Cetak Data Mahasiswa 
 

1. Klik tombol Biodata pada laman Data Mahasiswa 
 

 

Gambar 3.4 Tombol Biodata 

 
 

2. Klik tombol Cetak untuk mencetak biodata. Biodata hanya dapat dicetak bila form isian data 

mahasiswa diisi lengkap. 
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Gambar 3.5 Tombol Cetak 

 

4. Berita 

Menu Berita berisi informasi-informasi penting terkait kegiatan akademik pada program studi, 

fakultas ataupun universitas pada umumnya. Sub menu Berita terdiri dari Status Berita, Filter 

Tampilan Berita berupa Tanggal, Penulis, Unit, Judul, Aktif dan Prioritas. 

1. Klik tombol Portal > Berita 

 

 
Gambar 4.1 Tampilan Menu Berita 

5. Forum Kelas 

Menu Forum merupakan Forum Diskusi Kelas dimana mahasiswa dapat memposting obrolan terkait 

matakuliah yang diambil. 

 Memposting Obrolan ke Dalam Forum 
 

1. Klik menu Portal > Forum  

2. Klik tombol  pada kolom aksi untuk membuat postingan sesuai mata kuliah yang dipilih 

 

Status Berita 

Filter Tampilan Berita 
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Gambar 5.1 Menu Forum 

 

3. Klik tombol Tambah  

 

 

Gambar 5.2 Tombol Tambah 1 

4. Klik tombol Tambah Post 
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Gambar 5.3 Tombol Tambah Post 

 
5. Mengisi Form Forum Kelas, jika selesai klik tombol Simpan untuk menyimpan Postingan atau 

klik Batal untuk membatalkan Postingan. 

 

 

Gambar 5.4 Form Isian untuk Membuat Postingan 

 

6. Konsultasi Bimbingan 

Konsultasi merupakan tampilan untuk membantu mahasiswa melakukan konsultasi dengan 

pembimbing akademik. 

 Mengisi Form Konsultasi 
 

1. Klik menu Portal > Konsultasi 
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Gambar 6.1 Menu Konsultasi 

2. Klik tombol Tambah 

 

Gambar 6.2 Tombol Tambah 

3. Form Isian Konsultasi. Jika telah diisi klik tombol Simpan untuk menyimpan konsultasi. 

 

Gambar 6.3 Form Isian Konsultasi 
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7. Data Kurikulum 

Data kurikulum berisi informasi kurikulum, batasan SKS dan informasi penilaian. 

 Mengakses data kurikulum 

1. Klik Menu Perkuliahan > Data Kurikulum 

 

Gambar 7.1 Menu Data Kurikulum 

2. Klik Menu Perkuliahan > Data Kurikulum > Kurikulum Prodi 

 

Gambar 7.2 Kurikulum Prodi 
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3. Klik Menu Perkuliahan > Data Kurikulum > Prasyarat Mata Kuliah 

 

Gambar 7.3 Prasyarat Mata Kuliah 

4. Klik Menu Perkuliahan > Data Kurikulum > Ekivalensi Mata Kuliah 

 

Gambar 7.4 Ekivalensi Mata Kuliah 

 

5. Klik Menu Perkuliahan > Data Kurikulum > Batas SKS 

 

Gambar 7.5 Batas SKS 
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6. Klik Menu Perkuliahan > Data Kurikulum > Skala Nilai 

 

Gambar 7.6 Skala Nilai 

7. Klik Menu Perkuliahan > Data Kurikulum > Komposisi Nilai 

 

Gambar 7.7 Komposisi Nilai 

 

8. Proposal Skripsi 

Proposal Skripsi merupakan menu bagi mahasiswa untuk mengajukan proposal skripsi serta 

melihat informasi syarat-syarat dalam mengajukan proposal skripsi. 

 Mengusulkan Proposal Skripsi 

1. Klik Menu Perkuliahan > Proposal Skripsi > Daftar Proposal 

 

Gambar 8.1 Pengusulan Proposal Skripsi 
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2. Klik Tombol Tambah 

 

Gambar 8.2 Tombol Tambah 

 

3. Mengisi Form Pengajuan Proposal Skripsi, setelah form diisi lengkap klik tombol Simpan 

untuk menyimpan atau Tombol Kembali ke Daftar untuk kembali ke menu Daftar Proposal. 

 

Gambar 8.3 Form Isian Pengajuan Proposal Skripsi 

 

 Syarat-syarat Ujian Proposal Skripsi 

1. Klik Menu Perkuliahan > Proposal Skripsi > Syarat Ujian 
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Gambar 8.4 Syarat Ujian 

9. Daftar Skripsi 

Daftar Skripsi merupakan menu bagi mahasiswa untuk mengajukan skripsi, dengan demikian 

proses pengurusan skripsi mahasiswa dapat terdata mulai dari pembimbingan skripsi hingga ujian 

skripsi dan penilaian. 

 Mendaftarkan Skripsi 

1. Klik Menu Perkuliahan > Data Skripsi > Daftar Skripsi 
 

 
Gambar 9.1 Menu Daftar Skripsi 

 
2. Klik Tombol Tambah untuk mendaftarkan skripsi. Bagi mahasiswa diharapkan untuk 
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mengunggah dokumen nilai mata kuliah yang telah diambil dalam format excel 

dengan klik Tombol Upload Excel. 

 

 
Gambar 9.2 Tombol Tambah & Tombol Upload Excel 

 

 
Gambar 9.3 Form Upload Nilai 

 
3. Melengkapi Form Isian yang telah disediakan, setelah lengkap klik tombol Simpan 

untuk menyimpan data skripsi atau kembali ke Daftar untuk kembali ke Data Skripsi. 

 
Gambar 9.4 Form Isian Data Skripsi 
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10. Membuat Kartu Rencana Studi (KRS) 

Kartu Rencana Studi merupakan proses dimana mahasiswa melakukan pendaftaran 

mata kuliah. 

 Pengambilan KRS 

1. Klik Menu Perkuliahan > Kartu Rencana Studi 

 

 
Gambar 10.1 Menu Kartu Rencana Studi 

 
2. Klik Tombol Pilih Mata Kuliah 

 

 
Gambar 10.2 Tombol Pilih Mata Kuliah 
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3. Klik kotak putih pada sisi kiri kolom kode untuk mencentang mata kuliah yang akan 

ditawar. 

 
 

Gambar 10.3 Memilih Mata Kuliah 

 
4. Jika sudah yakin dengan mata kuliah yang telah dicentang, selanjutnya klik tombol 

 untuk pengambilan per kelas matakuliah atau klik tombol  

untuk pengambilan mata kuliah secara kolektif. 

5. Daftar Mata Kuliah yang telah ditawarkan. Setelah ditawarkan Mahasiswa masih 

dapat membatalkan mata kuliah yang telah ditawar selamat KRS belum divalidasi, 

dengan mengklik tombol  . 

 

Gambar 10.4 Tombol Hapus 

 
6. Daftar KRS yang telah divalidasi (untuk merubah KRS mahasiswa dapat 

menghubungi Pembimbing Akademik). 
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Gambar 10.5 KRS yang telah di Validasi 

 Mencetak KRS 

1. Klik Tombol Cetak KRS. 

 

Gambar 10.6 Tombol Cetak KRS 

 
2. Klik Tombol Cetak. 
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Gambar 10.7 Tombol Cetak 

 Mencetak Kartu UTS 

 
1. Klik Tombol Cetak Kartu UTS. 

 

Gambar 10.8 Tombol Cetak Kartu UTS 

 
2. Klik Tombol Cetak. 
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Gambar 10.9 Tombol Cetak 

 Mencetak Kartu UAS 

 
1. Klik Tombol Cetak Kartu UAS. 

 

Gambar 10.10 Tombol Cetak Kartu UAS 

 
2. Klik Tombol Cetak. 
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Gambar 10.11 Tombol Cetak 

 

11. Berhenti Studi 

Berhenti Studi adalah menu bagi mahasiswa yang ingin berhenti studi dari Universitas 

Pattimura dengan alasan tertentu seperti: pindah, sakit, meninggal, atau yang lainnya. 

1. Klik Menu Perkuliahan > Berhenti Studi 

 

Gambar 11.1 Menu Berhenti Studi 

2. Klik Tombol Tambah Data 
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Gambar 11.2 Tombol Tambah Data 

3. Mengisi Form yang disediakan. Bila telah diisi lengkap klik tombol Simpan untuk 

menyimpan atau klik tombol Kembali ke Daftar untuk kembali ke Daftar Berhenti 

Studi. 

 

Gambar 11.3 Form Isian Berhenti Studi 

 

12. Mengisi Kuesioner Dosen 

Kuesioner yang disediakan terdiri dari form isian bagi mahasiswa yang berfungsi 

sebagai bahan evaluasi dosen mata kuliah selama melaksanakan kelas mata kuliah. 

1. Klik Menu Perkuliahan > Pengisian Kuesioner 
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Gambar 12.1 Menu Pengisian Kuesioner 

2. Klik Tombol  untuk mulai mengisi kuesioner dosen. 

3. Daftar Pertanyaan akan dilihat pada tabel dan mahasiswa akan memilih jawaban 

sesuai hasil penilain mahasiswa terhadap dosen bersangkutan di kelas mata kuliah. 

Setelah selesai menjawab seluruh pertanyaan yang tersedia, klik tombol Simpan 

untuk menyimpan. 

 

Gambar 12.2 Tombol Simpan 
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13. Menu lainnya 

Menu-menu lain yang bisa dilihat oleh mahasiswa merupakan menu tambahan yang 

disediakan sebagai media informasi tambahan seperti Jadwal Kuliah, Kartu Hasil Studi, 

Grafik Kemajuan Belajar, Status Semester, Mengulang, Transkrip, dan Nilai Mahasiswa. 

1. Jadwal Minggu Ini - Klik Menu Perkuliahan > Jadwal Minggu Ini 

 

Gambar 13.1 Jadwal Minggu Ini 

2. Jadwal Semester ini – Klik Menu Perkuliahan > Jadwal Semester Ini 
 

 
Gambar 13.2 Jadwal Semester Ini 
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3. Kartu Hasil Studi – Klik Menu Perkuliahan > Kartu Hasil Studi 

Cetak Kartu Hasil Studi klik Tombol Cetak Kartu Hasil Studi 

 

Gambar 13.3 Kartu Hasil Studi 

4. Kemajuan Belajar – Klik Menu Perkuliahan > Kemajuan Belajar 

Cetak Kemajuan Belajar klik Tombol Print Chart 

 

Gambar 13.4 Kemajuan Belajar 
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5. Status Semester – Klik Menu Perkuliahan > Status Semester 

 

Gambar 13.5 Status Semester 

 
6. Mengulang – Klik Menu Perkuliahan > Mengulang 

 

Gambar 13.6 Mengulang 

7. Transkrip  – Klik Menu Perkuliahan > Transkrip 

Cetak Transkrip klik Tombol Cetak Transkrip Sementara 
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8. Nilai Mahasiswa  – Klik Menu Perkuliahan > Nilai Mahasiswa 

 

 


